成都大学教材建设基金管理实施办法

（修订）

教材建设工作是教学工作中不可缺少的重要组成部分。为了实现教材建设目标和落实教材建设规划，使我校教材建设工作能不断地为提高教学质量做出新的贡献，学校决定设立教材建设基金，对立项教材给予经费资助，优秀教材给予奖励。为了规范管理，特制定本实施办法。

第一章    经费来源及管理

第一条  学校加大对教材建设的投入力度，每年划拨专款，资助教材建设。有条件的学院也应从教学经费中划拨部分经费支持教材建设；

第二条  基金允许跨年度结转使用。在完成年度经费使用计划仍有节余时，节余部分转入下一年度继续使用。

第三条  基金的主要用途包括：(1)教材编写资助费（参加教材会议的差旅费，教材编写材料费、复印费等直接成本费用）；(2)教材出版资助费；(3)评审费(教材申请立项、资助出版和优秀教材评审)。
第四条  学校重点支持以下教材的编写和出版：教学急需但无正式出版的教材；具有学科和专业优势的教材；学科建设急需的系列教材；重点建设专业、重点建设课程教材；新兴学科、边缘学科、交叉学科及具有填补空白意义的教材。

第四条  基金的资助对象为我校在职教师。凡经学校教材建设委员会评审确定的、由我校教师独立承担或主导承担的校级立项教材，均可得到基金的资助。

第五条  基金由学校设立专户管理，严格做到专款专用。校教材建设委员会负责基金项目的审定、评估、验收等；教务处教材科负责基金的日常管理工作。并接受学校有关职能部门的监督。

第二章    基金的申报、审批

 第六条  校级立项建设教材评审原则上每两年组织一次。凡通过校教材建设委员会批准立项的教材建设项目，均可获得一定额度的教材编写和出版资助经费。其申报、审批程序为：

1、申请人填写《成都大学教材编写立项申请书》（见附1）；

2、申请人所在学院教材建设委员会认真审查并签署审核意见；

3、校教材建设委员会评审，确定“校级教材重点建设项目”和“校级教材一般建设项目”；

4、学校审批并发文公布；

5、立项教材项目负责人与校教材建设委员会签订教材建设立项协议书。

教材编写最长时间为两年（从立项协议签订之日起算），学校对校级立项建设教材进行严格的中期和结题审查，对审查不合格者，取消立项资格。

第三章    基金使用管理

第七条　教材编写出版资助

1、凡列入校级及以上规划立项的公开出版教材，根据教材立项级别予以相应资金的教材编写出版资助。其中教材编写资助费（参加教材会议的差旅费，教材编写材料费、复印费等直接成本费用）比例不高于15%，出版资助比例不低于80%,评审费(教材申请立项、资助出版和优秀教材评审)不高于5%.

2、经立项编写的校内讲义，根据教材编写工作量予以1000元～3000元的资助。

 3、立项教材编写出版后凭正式出版合同原件及向出版社支付的出版费、书号费的正式发票到教务处领取该项目规定资助费用，经立项完成的校内讲义凭资料费发票到教务处领取该项目规定的资助费用。

4、已立项的教材要严格按照协议签订的期限完成，如不能按时完成或项目责任人中途放弃立项，学校有权终止立项协议，且该项目负责人两年内不得再申请立项。

第八条  学校每三年对我校自编教材进行一次优秀教材评选、奖励。

第四章    附则

第九条、成都大学教材建设委员会下设办公室在教务处教材科，具体办理我校教材编写立项申请、优秀教材的申报等管理工作。

第十条、教材科于项目中期组织有关人员对立项教材的编写进度、质量等进行检查。

第十一条、本办法自公布之日起执行，本办法解释权归成都大学教材建设委员会。

