附件5：

成都学院2017年“专升本”工作时间进程表
	时间安排
	工作内容
	责任单位

	4月21日之前
	确定计划；各学院确定专业课考试科目及大纲
	教务处、学院、对口专科学校

	4月26日
	文件下发
	教务处

	5月2日前
	提交推荐工作实施细则
	学院、对口专科学校

	5月5日前
	学生报名
	学院、对口专科学校

	5月5日-5月8日
	学院审查报名资格
	学院、对口专科学校

	5月9日-5月11日
	学院公示推荐名单
	学院、对口专科学校

	5月10日以前
	向教育厅报送2017年专升本计划
	教务处

	5月12日前
	采集推荐学生信息，提交学生基本信息审核表和推荐学生统计表，交参考学生考试费
	学院、对口专科学校

	5月12日-5月17日
	命题、制卷、考试安排、打印准考证
	相关学院、教务处

	5月18日
	领取准考证
	学院、对口专科学校

	5月20日
	考试
	教务处

	5月23日-5月27日
	阅卷、统分、印制成绩通知单
	相关学院、教务处

	5月29日-5月30日
	发放成绩通知单
	教务处

	6月1日
	受理查分申请
	教务处

	6月2日
	查分
	纪检监察处、教务处

	6月9日-6月10日
	录取
	专升本工作领导小组

	6月13日-6月17日
	拟录取名单公示
	教务处

	6月22日前
	预录取名单报省教育厅
	教务处



